
   
 
 
Das Team Schulverwaltung 
 
 

 

 
Andrea Baumgartner 
 
Sachbearbeiterin 
 
032 654 79 72 
 
andrea.baumgartner@grenchen.ch 

 
- Verantwortlich für die Raum- und 

Schlüsselverwaltung, Vermietungen 
Ferienheim Prägelz (und Regan) 

- Personalverwaltung 
- Telefon- und Schalterbetrieb (in 

Abwesenheit von Ch. Forster) 

 

 
Christine Forster 
 
Sachbearbeiterin 
 
032 654 79 79 
 
christine.forster@grenchen.ch 

 
- Telefon- und Schalterbetrieb,  

Posteingang  
- Materialbestellungen und Rech-

nungsverarbeitung (Kreditoren) 
- Schulnachrichten 

 

 
Nicole Gerber 
 
Sachbearbeiterin 
 
032 654 79 75 
 
nicole.gerber@grenchen.ch 

 
- Verantwortlich für die Abwicklung 

des Finanz- und Kreditwesens der 
Schulen, Materialbeschaffung/und 
Bestellwesen 

- Lehrlingsausbildung 
- IKT-Koordinatorin der Schulver-

waltung 
 
 
 

 

 
Monika Heiri 
 
Sachbearbeiterin 
 
032 654 79 76 
 
monika.heiri@grenchen.ch 

  

- Verantwortung für den Bereich 
Rechnungswesen (Debitoren) 

- Abwicklung Rechnungswe-
sen/Administration für: Schüler-
hort, Musikschule, Kinderkrippe, 
Kieferorthopädie, Ferienheim, 
Heilpäd. Sonderschule und  
Früherziehung 

 

 
Maya Karlen 
 
Leiterin Schulverwaltung 
 
032 654 79 82 
 
maya.karlen@grenchen.ch 

 
- Führung Schulverwaltung, Kinder-

krippe und -hort, Musikschule, 
Schulsozialarbeit, Schulärztlicher 
Dienst, Stadtbibliothek und Ferien-
heim Prägelz 

- Verantwortlich für das ausserschu-
lische Angebot Stadt Grenchen 

- Mitglied und Sekretärin der  
Geschäftsleitung 

 

 
Gina Kasperek 
 
Sachbearbeiterin 
 
032 654 79 73 
 
gina.kasperek@grenchen.ch 

 
- Abwicklung der administrativen 

Belange im Bereich der Schülerin-
nen/Schüler 

- Personalverwaltung 
- Sekretariatsarbeiten im  

Allgemeinen 
- Schulnachrichten 
 
 

 


